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Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deportey la Rﬁ;gcreacién
MINISTERIO DE CULTURAY DE-“;{ORTES
Su Despacho ‘

Estimado Sefior Viceministro:

De la Manera mas atenta me.g;iirijo a usted con el propdsito de pres}entarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en e: Contrato Administrativo por Servicios Profesionales numero 1773-2,016
aprobado mediante el acuerdc Ministerial Numero 924-2,016 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobro d mis honorarios estoy presentando factura Serie B numero 005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas relacionados con el
Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacién Guatemalteca en general.

2. Asesorar en la optimizzcién del manejo y planificacién de la agenda de trabajo de la Direccién de
areas Sustantivas. .

3. Asesorar desde su drca de especializacién el desarrollo de lineamientos relacionados con el
analisis y discusién de problemas de competencia a la Direccién de Areas Sustantivas.

4, Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
de Areas Sustantivas.

5. Acompafiar y dar segui;niento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusién
en las cuales sea ne(esario el asesoramiento administrativo, en materia del Deporte y la
Recreacion.

6. Otras relacionadas a lo,l servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS: -

1. Asesoria y revisién de informes de planificacién y ejecucién de las actividades programadas por
los distintos programas, sustantivos. .

2. Asesoria ala Dnrecmom Técnica de Areas Sustantivas relacionadas con reprogramacion del Plan
Operativo Anual 2017.;

3. Asesoria al Centro de, Costos de la Direccidén Técnica de Ar as Sustantivas con relacion a las
modificaciones presupuestanas necesarias para llevar a cabo las distintas actividades
programadas y/o emera,entes

4. Asesoriayapoyoenla smplementaaon de los procesos de gestlon de compras y adquisiciones.

5. Atender consultas de’ ‘procesos de gestién financiera al personal de los distintos Programas
Sustantivos.

6. Participacion en reuniones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera y participacion
en reunién de la Comis}én Plan Presupuesto de la Direccién General del Depor Resreacion,
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INFORME FINAL

Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor. K

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho {

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi informe final
de actividades, conforme a_lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1773:2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 924-

afio.

2016, correspondiente al periodo del 19 de septiembre al 31 de diciembre del presente

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e
il

SEPTIEMBRE 2016

1.

6.

Asesorar a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas relacionados
con el Deporte y Ia Recreacnon que beneficien a la poblacién Guatemalteca en
general. ,

Asesorar en la optlmxzacmn del manejo y planificacion de la agenda de trabajo de la
Direccién de areas Sustantivas.

Asesorar desde su area de especializacion el desarrollo de lineamientos relacionados
con el andlisis y dlscusmn de problemas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccidn de Areas Sustantivas. )

Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusidn en las cuales sea necesario el asesoramiento administrativo, en materia
del Deporte y la Recrgacién.

Otras relacionadas allos servicios que presta.

OCTUBRE 2016

L.

2.

3,

Asesorar a la Direccil‘Sn de Areas Sustantivas en todos aquellos temas relacionados
con el Deporte y la Recreacmn que beneficien a la poblaciéon Guatemalteca en
general. :

Asesorar en la optxm;!racmn del manejo y planificacion de la agenda de trabajo de la
Direccién de 4reas Systantivas.

Asesorar desde su drea de especializacion el desarrollo de lineamientos relacionados
con el analisis y dlscusmn de problemas de competencxa a la Direccién de Areas

Sustantivas. )
it
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4.

5.

6.

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccion de Areas Sustantivas, |

Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion en las cuales sea necesario el asesoramiento administrativo, en materia
del Deporte y la Recreacién. , :

Otras relacionadas a los servicios que presta.

¥

NOVIEMBRE 2016 : | C
1. Asesorar a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas relacionados

con el Deporte y lasRecreacidn que beneficien a la poblacién Guatemalteca en
general. 4

2. Asesorar en la optimizacién del manejo y planificacion de la agenda de trabajo de la
Direccién de 4reas Sustantivas. ‘ :

3. Asesorar desde su drea de especializacién el desarrollo de lineamientos relacionados
con el analisis y discusién de problemas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas. '

4. Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién de Areas Sustantivas.

5. Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion en las cuales sea necesario el asesoramiento administrativo, en materia
del Deporte y la Recrzacién. :

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

DICIEMBRE 2016 ~

1. Asesorar a la Direccion de Areas Sustantivas en todos aquellos temas relacionados
con el Deporte y la Recreacién que beneficien a la poblacién Guatemalteca en
general. B :

2. Asesorar en la optimizacién del manejo y planificacién de la agenda de trabajo de la
Direcci6n de 4reas Sustantivas. o

3. Asesorar desde su 4rea de especializacion el desarrollo de lineamientos relacionados
con el analisis y discusién de problemas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas. g

4. Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién de Areas Sustantivas. :

5. Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion en las cuales sea necesario el asesoramiento administrativo, en materia
del Deporte y la Recreacion. ' '

6.

Otras relacionadas a los servicios que presta.
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Guatemala 30 de diciembre de 2,016

Doctor. g

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y ln Recreacion
Ministerio de Cultura y Depcrtes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1773w2016 aprobado mediante el acuerdd Ministerial Niimero 924-
2016, correspondiente al peuodo del 19 de septiembre al 31 de diciembre del presente

afio,
RESULTADOS OBTENIDGS:
SEPTIEMBRE 2016 :

1. Asesoria en procescs de gestion de pre-ordenes programadas por la Direccién
Técnica de Areas Sus:antivas.

2. Asesoria a la Dirzccion Técnica de Areas Sustantxvas relacionadas con
reprogramacion de cyota financiera para el mes de octubre de 2016.

3. Asesoria al Centro ¢z Costos de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con
relacién a las modificaciones presupuestarias necesarias para llevar a cabo las
distintas actividades programadas y/o emergentes. '

4. Asesoria y apoyo er; la presentacion de prlorxdades estratégicas de la Direccién
Técnica de Areas Sus tantivas para el ejercicio fiscal 2017.

5. Asistencia a consulta.«, de procesos de gestidn al personal de los distintos Programas
Sustantivos.

6. Participacion en reumones de trabajo con la Direccién Admmlstra‘uva Financiera y
participacién en reunién de la Comlsxon Plan Presupuesto de Ia D1recc1on General
del Deporte y la Remeacnon

OCTUBRE 2016 -

1. Asesoria y revisién de informes de planificacién y ejecucion de las actividades
programadas por los Clstmtos programas sustantivos.

2. Asesorfa a la Diréccién Técnica de Areas Sustantivas relacionadas con
reprogramacion de cuota financiera para el mes de noviembre de 2016.

3. Asesoria al Centro de Costos de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con
relacion a las mod1fgcacxones presupuestarias necesarias para llevar a cabo las
distintas actividades ‘programadas y/o emergentes.

4. Asesoria y apoyo eri la presentacién de prlorxdades estratégicas de la Direccion

Técnica de Areas Sus antwas para el ejercicio fiscal 2017.

(o



5.

6.

: i
Atender consultas de procesos de gestion financiera al personal de los distintos
Programas Sustantivs.
Participacién en reuntiones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera y
participacién en reurién de la Comisign Plan Presupuesto de la Direccién General
del Deporte y la Recriacién. :

. NOVIEMBRE 2016 , : :
1. Asesorfa y revisién 'de informes de planificacién y ejecucion de las actividades

programadas por los distintos programas sustantivos.

2. Asesoria a la Direccién Técnica de Areas Sustantivas relacionadas con
reprogramacion de cuota financiera para el mes de diciembre de 2016,

3. Asesoria al Centro dé Costos de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con
relacién a las modificaciones presupuestarias necesarias para llevar a cabo las
distintas actividades programadas y/o emergentes.

4. Asesoria y apoyo en la implementacién de los procesos de gestién de compras y
adquisiciones. ’ ,

5. Atender consultas de procesos de gestion financiera al personal de los distintos
Programas Sustantivos. ‘

6. Participacién en reuniones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera y
participacién en reunién de la Comisidn Plan Presupueste de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

DICIEMBRE 2016

. Asesoria y revisién de informes de planificacién y ejecucion de las actividades

2.

3.

programadas por los listintos programas sustantivos.

Asesoria a la Dirsccién Técnica de Areas Sustartivas relacionadas con
reprogramacion del Plan Operativo Anual 2017,

Asesoria al Centro de Costos de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con
relacién a las modificaciones presupuestarias necesarias para llevar a cabo las
distintas actividades programadas y/o emergentes. -

Asesoria y apoyo en_la implementacién de los procesos de gestion de compras y
adquisiciones. : ‘

Atender consultas dé procesos de gestién financiera al personal de Jos distintos
Programas Sustantivos. .

Participacion en reuniones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera y
participacién en reunién de la Comisién Plan Presupuesto de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion. C




